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R ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU
AVISO DE PRETENSA CONTRATAGAO DIRETA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2024

A Cémara Municipal de MULUNGU manifesta o interesse em obter propostas adicionais de eventuais interessados na
contragdo direta, com base no Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/21, restrita a participagdo de Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e Equiparados, que objetiva: Contratagdo de empresa para prestar servigos in loco de digitalizagéo
de todos os documentos e processos fisicos gerados pelo expediente Legislativo e inventario de bens patrimoniais da
Camara Municipal de Mulungu/PB. O interessado podera obter o respectivo Termo de Referéncia com a especificagao
do objeto pretendido junto ao Setor de Contratacéo, sediado na Rua Francisco de Aquino, 01 - Centro - Mulungu - PB —
CEP: 58.354-000, ou acessando: http://cmmulungu.pb.gov.br/site/. O referido 6rgéo de contratacédo estara recebendo
as propostas até o dia 08 de fevereiro de 2024 as 17:00hs, nos horério e enderego abaixo indicados, e que poderao ser
encaminhadas também pelo e-mail: legislativomulungu2021camara@gmail.com. Recursos: previstos no orgamento
vigente. Fundamento legal: Lei Federal n® 14.133/21; Lei Complementar n° 123/06; e legislagdo pertinente,
consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas. Informag6es: no horario das 08:00 as 12:00 horas dos
dias Uteis. A empresa detentora da proposta mais vantajosa, serd contatada para envio da documentagdo que
comprove as condicdes necessarias para contratar com a Camara, em até 24 (vinte e quatro) horas, apés a
convocagao.

Mulungu - PB, 05 de fevereiro de 2024
LAERTE TALLES ALVES DA SILVA
Comisséo Permanente de Contratagao



ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU

TERMO DE REFERENCIA

RECEBIMENTO DAS PROPOSTA:

INICIO: 05/02/2024 as 17:00hs

FINAL: 08/02/2024 as 17:00hs

E-mail: legislativomulungu2021lcamara@gmail.com

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de empresa
para prestar servicos in loco de digitalizacdo de todos os documentos e processos fisicos
gerados pelo expediente Legislativo e inventario de bens patrimoniais da Camara Municipal
de Mulungu/PB.

1.2.A contratacdo do servico, objeto deste termo de referéncia, deverd considerar os
seguintes normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n°
123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislacado pertinente, consideradas as alteracdes
posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificacdes técnicas e informacdes complementares que o acompanham, quando for o
caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacdo de servico para suprir demanda
especifica — A realizacdo de um inventario patrimonial € uma pratica que garante a
transparéncia na gestdo dos bens publicos, permitindo um controle preciso e atualizado
dos ativos sob a responsabilidade da Camara Municipal. Isso responde diretamente as
exigéncias dos 6rgaos de controle, como tribunais de contas, que frequentemente solicitam
informacdes atualizadas sobre o patriménio publico, considerada oportuna e
imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico;, e ainda, pela
necessidade de desenvolvimento de ac¢bes continuadas para a promocdo de atividades
pertinentes, visando a maximizacdo dos recursos em relacdo aos objetivos programados,
observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.
Assim, dando cumprimento do principio da publicidade, bem como em decorréncia de
outras obrigacoes legais, o Legislativo deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo
transparéncia as suas atividades administrativas, bem como alimentar os sistemas e
programas que servem de Controle externo, e, ainda, garantir a efetividade das leis de
acesso a informacao (Transparéncia).

Disto, a necessidade de tornar digital toda a documentacédo da Administracdo, que, diga-se,
nao se esgota em um Unico servico, pois decorrem da atividade continua e ininterrupta.
Para tanto, propde-se mediante o projeto a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo de servicos de digitalizacdo e indexagdo da base de documentos e papéis de
todos os setores deste Legislativo Municipal.

A realizacao de um inventario patrimonial € uma pratica que garante a transparéncia na gestdo dos
bens publicos, permitindo um controle preciso e atualizado dos ativos sob a responsabilidade da
Céamara Municipal. Isso responde diretamente as exigéncias dos 6rgédos de controle, como tribunais
de contas, que frequentemente solicitam informacg@es atualizadas sobre o patriménio publico.

3.0.DO SERVICO



3.1.As caracteristicas e especificagfes do objeto da referida contratacdo sao:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT.

Contratagdo de empresa para Servigos in loco de digitalizacdo de todo acervo de documentos e
processos fisicos em tramite de arquivos gerados pelo expediente Legislativo da Camara Municipal de
Mulungu/PB.

Os servicos abrangerdo todas as atividades e fases para digitalizagdo de documentos, notadamente:

a) PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS:

- A preparagao deverd ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento fisico, de caixas,
pastas, envelopes, desencadernagdo, processo de desamassar os papéis com dobras, remogdo de
grampos, clipes, alinhaves, etc;

- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando imediatamente a
contratante qualquer ocorréncia de dano;

- Os documentos que apresentarem condi¢Oes adversas, ou seja, impossiveis de serem digitalizados,
tais como, rasgados, quebradigos, lavados ou outras derivagdes, deverdo ser entregues a contratante
para as providencias necessarias.

b) EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

- A Contratada devera disponibilizar para execucéo dos servicos todos os recursos, pessoal, meios de
transporte, hardwares, espaco flsico, softwares, enfim, toda a infraestrutura necessaria, bem como
realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

¢) DIGITAUZAGAO:

- A digitalizacdo (Captura da imagem do documento) devera ser executada em scanner especifico para
cada formato e tipo de documento, em conformidade com as especifica¢des abaixo:

- Os documentos relacionados a prestagdo de contas devem estar em conformidade com as instrugdes
normativas do TCE/PB e érgaos especificos;

- Formato de Arquivo- PDF (Portable Document Format)/TIFF ou outro formato solicitado;

- Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme indicacéo e disponibilizagdo dos
processos, respeitando as suas particularidades;

- Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus originais.
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4.0.00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Salienta-se que na referida contratacdo, sera concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposicOes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2006, visto estar
presente a excegdo prevista no inciso 1V, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo
dispenséavel - Art. 75, Il, da Lei Federal n°® 14.133/21.

4.2.No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas os
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte e Equiparados, nos termos da legislacéo vigente.

5.0.DAS OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos hébeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucéo do objeto
da presente contratacéo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servi¢cos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposicoes dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacéo fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos,
a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucao do objeto
contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0S materiais ou servicos que
apresentarem defeitos, alteracdes, imperfeigcbes ou quaisquer irregularidades discrepantes
as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apds o
recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacdo do Contratante.




6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de
Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,
sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentacao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucao
do referido processo de contratacdo direta.

6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificacdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢cées dos Arts. 115
a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.D0OS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite
prorrogacdo nas condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e
sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: 3 (trés) dias;

7.1.2.Concluséo: 11 (onze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: 11 (onze) meses, considerada
da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as
disposicfes do Art. 107, por tratar-se a presente contratacdo, de servico continuo.

8.0.DO0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo do Contratado, os
precos poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcédo da
variacdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—-se por base o més do orcamento
estimado, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do altimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado
obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

8.8.0 registro da variacédo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera
ser realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico—
financeiro, quando for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da
documentacdo comprobatoria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposi¢fes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO



9.1. O pagamento ser& efetuado em até 30 (tinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal/fatura no protocolo da Camara Municipal de Mulungu, observando o disposto no art.
141 da Lei Federal n°. 14.133/21.

O pagamento sera feito mediante transferéncia bancaria ou depdsito entre contas da CMM
e conta da contratada.

Antes do pagamento, a Contratante verificara, por meio de consulta eletronica, a
regularidade do cadastramento da Contratada nos sites oficiais, devendo seu resultado ser
impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura néo tenha sido acordada no contrato.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,
aplicando-se a seguinte formula:

EM = IXNxP
EM = Encargos Moratoérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizacado financeira, calculado segundo a férmula:

| = (Tx/100)

365

Tx = utilizar IPCA (IBGE)
N = Numero de dias entre a data limite previstos para o pagamento e a data do efetivo
pagamento.
VP = Valor da Parcela em atraso.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
10.1.Se necessaria a verificacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades,
sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.
10.2.Salienta-se que a documentacéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitacao juridica; qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacbes
fiscal, social e trabalhista; e habilitacdo econémico-financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratagcbes em valores inferiores a um quarto do limite para
dispensa de licitacdo para compras em geral, conforme as disposi¢cdes do Art. 70, do
mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢cdes de adimplemento das
obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condicbes para receber o seu objeto pelo
Contratante obedeceréo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.
11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio,
se dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico,
até 15 (quinze) dias da comunicacéo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de
recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas ap6s o decurso do
prazo de observacao ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nao podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados.

12.0.D0OS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serao designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execucgdo, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para
assisténcia e subsidio de informacgdes pertinentes a essas atribuicdes.



13.0.DAS SAN(;()ES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infracbes previstas no Art. 155, da Lei
14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condicbes, regras, prazos e procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancdes: a —
adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a
inexecucao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato, por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratacdo; c — multa de
10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracbes administrativas
previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éao, pelo
prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos I, I, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave; e — declaragcdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xll do caput do referido Art. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida
no 8 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indeniza¢do devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apdés
a comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um
por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde
gue o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a
compensacao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios devidos em
razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizacdo da seguinte formula: EM =
N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N = nimero de dias entre a data prevista para
0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do
IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado
pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entao
em vigor.

14.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0 seguinte anexo:
ANEXO | - Modelo de Proposta de Precos;

ANEXO Il — Documentacéo exigida para Habilitagéo

ANEXO IIl — Minuta do Contrato.

MULUNGU - PB, 05 de fevereiro de 2024.

Secretaria da Camara
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU

ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA

DISPENSA N° 001/2024

NOME:

CNPJ:

ENDERECO:

TEL./JEMAIL:

Objeto: Contratagdo de empresa para prestar servicos in loco de digitalizagio de todos os documentos e
processos fisicos gerados pelo expediente Legislativo e inventario de bens patrimoniais da Camara Municipal
de Mulungu/PB.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. QUANT. P. MENSAL TOTAL

Contratacdo de empresa para Servigos in loco de digitalizagdo de
todo acervo de documentos e processos fisicos em tramite de
arquivos gerados pelo expediente Legislativo da Camara Municipal
de Mulungu/PB.

Os servigos abrangerdo todas as atividades e fases para digitalizacao
de documentos, notadamente:

a) PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:

- A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos documentos
do arquivamento fisico, de caixas, pastas, envelopes,
desencadernacédo, processo de desamassar os papéis com dobras,
remogao de grampos, clipes, alinhaves, etc;

- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados,
relatando imediatamente a contratante qualquer ocorréncia de dano;

- Os documentos que apresentarem condigBes adversas, ou seja,
impossiveis de serem digitalizados, tais como, rasgados,
quebradicos, lavados ou outras derivagBes, deverdo ser entregues a
contratante para as providencias necessarias.

b) EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

- A Contratada devera disponibilizar para execugdo dos servigos
todos os recursos, pessoal, meios de transporte, hardwares, espago
flsico, softwares, enfim, toda a infraestrutura necessaria, bem como
realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o referido objeto.

¢) DIGITAUZACAO:

- A digitalizagdo (Captura da imagem do documento) devera ser
executada em scanner especifico para cada formato e tipo de
documento, em conformidade com as especificagbes abaixo:

- Os documentos relacionados a prestagdo de contas devem estar em
conformidade com as instruges normativas do TCE/PB e 6rgaos
especificos;

- Formato de Arquivo- PDF (Portable Document Format)/TIFF ou
outro formato solicitado;

- Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme
indicacdo e disponibilizacdo dos processos, respeitando as suas
particularidades;

- Os arquivos digitalizados deverdo ser conferidos com seus
originais.
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TOTAL




Validade da Proposta: 60 DIAS

Data: / /2024

Responséavel



) ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU

ANEXO Il - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de seus
administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

b. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943,

e. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;



ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU

MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N° 001/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2024.01.001

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
MULUNGU E ... , PARA EXECUCAO DE
SERVICO CONFORME DISCRIMINADO NESTE
INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

De um lado como CONTRATANTE, e assim denominado no presente instrumento, a Camara
Municipal de Mulungu, Estado da Paraiba, com Sede na Rua Francisco de Aquino, 01 - Centro -
Mulungu - PB — CEP: 58.354-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 00.970.131/0001-00, ora
representada pela Senhora Presidenta da Camara Municipal, DANIELA RODRIGUES RIBEIRO,
residente e domiciliado na Rua da Areia, s/n — Grava - Mulungu/PB, inscrito no CPF: 032.858.024-
48, RG: 2447523 SSP/PB, e do outro lado, como CONTRATADO, e assim denominado no presente
instrumento, a Empresa: ......... S ER SR - ..., CNPJ/ICPF n° ......... , neste ato
representado por .... residente e domiciliado na ...., ......... e T e -, CPFN° ... :
Carteira de Identldade n° ..., doravante simplesmente CONTRATADO decidiram as partes
contratantes assinar o presente contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢Bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitagdo n® 001/2024, processada nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislacdo
pertinente, consideradas as alteracdes posteriores das referidas normas, as quais 0s contratantes estao
sujeitos como também as clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada, tem por objeto: Contratacdo de empresa para
prestar servicos in loco de digitalizacdo de todos os documentos e processos fisicos gerados pelo
expediente Legislativo e inventario de bens patrimoniais da Camara Municipal de Mulungu/PB.

O servico deverd ser executado rigorosamente de acordo com as condigdes expressas neste
instrumento, proposta apresentada, especificacdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa de
Licitacdo n® 001/2024 e instrucdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes
integrantes do presente contrato, independente de transcrigéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:

O valor total deste contrato, a base do preco proposto, € de R$ ... (...).

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os precos contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitacdo do Contratado, os precos poderdo
sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporc¢do da variacdo verificada no IPCA—
IBGE acumulado, tomando—se por base o més do orgcamento estimado, exclusivamente para as
obrigac0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.



Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos podera ser realizado
por simples apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico—financeiro, quando for
0 caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentacdo comprobatdria do fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢cdes dos Arts. 124 a
136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo, constante do orcamento vigente:

Recursos ndo Vinculados de Impostos: 10100-CAMARA MUNICIPAL DE MULUNGU -
01.031.1001.2001-MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS — 3.3.90.39 - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (tinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal/fatura no
protocolo da Camara Municipal de MULUNGU, observando o disposto no art. 141 da Lei Federal n°.
14.133/21.

O pagamento sera feito mediante transferéncia bancaria ou depoésito entre contas da CMM e conta da
contratada.

Antes do pagamento, a Contratante verificard, por meio de consulta eletronica, a regularidade do
cadastramento da Contratada nos sites oficiais, devendo seu resultado ser impresso, autenticado e
juntado ao processo de pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada,
que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM = IXNxP
EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = indice de atualizacéo financeira, calculado segundo a formula:

| = (Tx/100)

365

Tx = utilizar IPCA (IBGE)
N = Ndmero de dias entre a data limite previstos para o pagamento e a data do efetivo pagamento.
VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos méaximos de inicio de etapas de execuc¢édo e de conclusdo do objeto ora contratado, que
admitem prorrogacéo nas condigdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo indicados e
serdo considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio: 3 (trés) dias;

b - Conclusdo: 11 (onze) meses.



A vigéncia do presente contrato serd determinada: 11 (onze) meses, considerada da data de sua
assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21,
especialmente as disposi¢des do Art. 107, por tratar-se a presente contratacdo, de servigo continuo.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execugdo do servico efetivamente realizado, de acordo com as
respectivas clausulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucdo do servico
contratado;

c - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do servigo,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, 0 que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme requisitos
estabelecidos na norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para coordenar as
atividades relacionadas a fiscalizacdo e acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente,
permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizagdo com informacGes
pertinentes a essa atribuicéo;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢es dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servico descrito na clausula correspondente do presente contrato, dentro
dos melhores parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto
contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacfes concernentes a legislacéo fiscal, civil, tributaria
e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante
seus fornecedores ou terceiros em razdo da execuc¢do do objeto contratado;

¢ - Manter preposto capacitado e idoneo, aceito pelo Contratante, quando da execugdo do contrato,
que o represente integralmente em todos 0s seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos
solicitados;

e - Seréa responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

f - Ndo ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, 0 objeto deste instrumento, sem o
conhecimento e a devida autorizacao expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas
as condicOes de regularidade e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta,
apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, ao longo de toda a execucdo do contrato, e sempre que solicitado pelo Contratante,
devera comprovar o cumprimento dessa reserva de cargos, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢Oes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato poderéa ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por
acordo entre as partes, nos casos e condicdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingéo,
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, ocorrera
nas hipoteses e disposicOes dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o
Contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que
se fizerem nos servicos, de até o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do



valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite
estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacdo e observadas as condicfes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao,
conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dard pelas
partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da
comunicagdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera
emitido e assinatura pelas partes, apenas ap6s o decurso do prazo de observacdo ou vistoria, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infracBes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na
forma, condicdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma
legal, as seguintes sanc¢des: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de
dar causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato,
por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratacdo; ¢ — multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art.
155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infragOes administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V, V, VI e VII do caput do referido Art. 155,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e — declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Puablica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infracbes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que
justifiqguem a imposic¢éo de penalidade mais grave que a sancao referida no 8 4° do referido Art. 156;
f —aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagdo
ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que 0
Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando
for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado
ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensacao financeira, devida
desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da
parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratdrios; N = numero de
dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser
paga; e | = indice de compensacdo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX =
percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice
adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a
compensacao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que ¢ a Lei
Geral de Prote¢do de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo deste contrato, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.



b - Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

c - E vedado o compartilnamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipoteses
permitidas em Lei.

d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre 0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

f - O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

g - O Contratante poderé realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

h - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacfes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

j - Os bancos de dados formados a partir da execucdo do objeto deste contrato, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18,
com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pelo Contratante nas hipoteses
previstas na LGPD.

k - O presente contrato esté sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

Fica desde ja eleito o Foro da Comarca de Alagoinha, Estado da Paraiba, para dirimir questfes
resultantes ou relativas a aplicacdo/ou execucdo deste Contrato, ndo resolvidas na esfera
Administrativa. E por estarem assim justos Contratados e Concordantes com todas as Clausulas e
condicOes ora ajustadas, as partes assinam o presente Contrato Administrativo, que é feito em 03
(Trés) vias de igual teor, na presenca de duas Testemunhas instrumentais, que também assinam,
devendo a CONTRATANTE, no prazo legal, providenciar a publicacdo do contrato, no sitio
eletronico oficial, a teor do Art. 91 caput, da Lei Federal n.° 14.133/2021, tudo para que o ato
produza seus Juridicos e Legais efeitos.

MULUNGU-PB, ** de ****** de 2024.

CAMARA DE MULUNGU/PB
DANIELA RODRIGUES RIBEIRO -PRESIDENTE

CONTRATANTE
*hhkhkEhkhkhkAhkkhkhkhkhhkhkhhkhkhhkhkhhhkhhkhkhhhkihhihiiihiiiixkx
CONTRATADO

TESTEMUNHAS
1.0

RG N°:
2.0

RG N.°

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE



